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DESPACHO N° 18/2016

ASSUNTO: Revogagéo do Despacho N°® 24/2014, de 31 de julho de 2014 e Critérios de
Distribuigdo de Servigo: Ano Letivo 2016/2017

Em consequéncia da publicagdio da Lei n.° 18/2016, de 20 de junho, nos termos do disposto no
artigo 165.°, n.° 1 do Cddigo de Procedimento Administrativo, REVOGO o Despacho n.°
24/2014, de 31 de julho, e anexos, e, considerando o estatuido na alinea b) do artigo 16.° dos
Estatutos da ESMAE, publicados em Diario da Repiblica, n.° 132, 2* série, de 10 de julho de
2009, HOMOLOGQO os Critérios de Distribuicéo de Servigo para o ano Letivo 2016/2017, em

anexo.

Porto e ESMAE, 30 de junho de 2016

O Presidente da ESMAE
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(Prof. Anténio Augusto Aguiar)
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Anexo:

CRITERIOS PARA A DISTRIBUICAO DO SERVICO DOCENTE

Ano Letivo - 2016/2017
1 - Principios Gerais

1.1- Entende-se por servico docente a carga total de horas que cada docente deve
contabilizar para perfazer as 35 horas semanais legalmente exigidas.
Por servio letivo deve entender-se apenas as horas de aulas, sua preparacio,
avaliagdo e atendimento aos estudantes;

1.2- A distribuicio de servico deve reger-se pelas orientacdes apresentadas neste
documento, contabilizando todas as atividades aqui previstas.

1.3- Para os docentes contratados a tempo integral a afetacdo das suas horas deve
respeitar as proporges constantes do quadro, teremos entdo:

Atividades Letivas (12 h lecionagdo + 6 h atendimento + 12 h preparacio aulas)
30 HORAS

Atividade Cientifica + Atividades Institucionais + Atividades de Extensdo Pedagdgica
5 HORAS

Perfazendo as 35 Horas Semanais

1.4- Para os docentes contratados a tempo parcial a afetacio das suas horas deve
respeitar as proporgdes constantes do quadro em anexo.

2 - Distribuicdo das 35 horas semanais

2.1 - A distribuicdo de servico docente deverd corresponder a 12 h semanais de
lecionacdo (aulas).

2.2 - O Servigo letivo a atribuir aos docentes podera diferir do ponto anterior, em casos
excecionais e devidamente fundamentados, e submetidos & aprovacio do CTC e
homologacdo do Presidente.
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2.3 - Os docentes que se encontram a frequentar cursos de formacdo avancada,
enquadrados pelos programas de apoio a formagdo avangada do IPP, poderdo gozar das
redugdes previstas nos respetivos regulamentos, mediante aprovacdo do Presidente.

3 - Cargos

3.1 - S3o0 considerados os cargos previstos na estrutura funcional da Escola e seus
Departamentos.

4 - Atividade Cientifica/Artistica, Institucional e de Extensdo Pedagégica

4.1 - A realizagdo de Atividade Cientifica/Artistica implica a integragdo no NIMAE, ou
outro Nucleo de Investigagdo ou Programa de Formagdo Avangada, reconhecido pelo CTC.

4.2 - A contabilizagdo da Atividade Cientifica pressupbe a apresentagio de um relatdrio
anual de atividades ao CTC, com indicagdo das publicagbes, comunicagGes, participagdo
em missdes e resultados da avaliagdo, quando aplicaveis.

4.3 - As atividades institucionais e de extensdo pedagdgica devem obedecer a
enquadramento no plano de atividades da escola e nos planos de atividade dos
departamentos.

Mapa de afeta¢do das 35 horas semanais

HORAS

Atividade Aulas 12
letiva Preparagdo de aulas 12

Atendimento 6
Atividade . -~ o o

- . Atividade Cientifica/Artistica, Institucional

nao letiva . . 5

e de Extensdo Pedagégica




Mapa de reducao letiva e de afetacdo de horas

HORAS DE
REDUCAO LECTIVA
Presidente da Escola 30
Vice-Presidentes da Escola 30
Presidente do Conselho Técnico Cientifico
(CTC) 30
Presidente do Conselho Pedagogico (CP) 30
Coordenacgdo de Relagdes Externas /
ERASMUS 5
Cargos Diretor de Departamento 15
Subdiretores de Departamento 5
Diretor de Servicos/ Laboratérios
Coordenagdo de Area de Conhecimento e
Diretor de Ciclo/Curso 1
Atividades de Criagao Cultural ou
Desenvolvimento Experimental* 1
Atividade Coordenador de Nucleo de Investigacdo
Cientifica Cientifica 7,5

*Quando devidamente reconhecidas e autorizadas pela Presidéncia da ESMAE;

Afetacdo de horas semanais para contratos a tempo parcial a 20 %

HORAS
Atividade letiva {Aulas 3
Preparagio de aulas 3
Atendimento 1,5
Atividade ndo . o - o 3
letiva Atividade Cientifica/Artistica, Institucional e de Extensio .

Pedagdgica




Afetacao de horas semanais para contratos a tempo parcial a 60 %

HORAS

Atividade letiva |Aulas 8
Preparagao de aulas 8
Atendimento 4

Atividade nao . ) o

. Atividade Cientifica/Artistica, Institucional e de Extens3o

letiva . 3

Pedagdgica
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