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PROCEDIMENTO CONCURSAL
(categoria e carreira de Assistente Operacional - ESMAE)

Edital n.° 1293/2019 - Diario da Republica, 2.2 Série, n.° 224, de 21/11/2019

PROVA DE CONHECIMENTOS
TEMPO DE REALIZA(}AO DA PROVA: 60 minutos
TOLERANCIA: 15 minutos
DATA, HORA E LOCAL: 29/01/2020, 11h00, ESMAE
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INFORMAGOES GERAIS
1 — A prova é de realizacdo individual, sendo permitida a consulta apenas (e s6) de legislacdo nao anotada
em suporte de papel.
2 —Nao € permitido sair da sala desde o0 momento do inicio da prova e 0 momento da sua entrega.
3 - Se pretender desistir da prova, deve colocar na folha de rosto o termo “Desisto” seguido da sua assinatura
(ndo rdbrica, mas assinatura).
4 — A valoracg&o total da prova é de 20 valores, com valoragéo até as centésimas.
5—Nas respostas de desenvolvimento (valoradas com 2,5 pontos) atribui-se 2,00 valores pelo Conhecimento
Técnico (adequagdo da resposta, enquadramento técnico e legal, e boa indicagdo dos dispositivos legais
aplicaveis) e 0,50 a Expressao (Gramatica, ortografia, repeticdo de expressdes e clareza da linguagem).
6 — As respostas de desenvolvimento que néo forem percetiveis (leia-se, letra legivel), serdo consideradas
como nao respondidas.
7 - Em todas as respostas deve proceder ao enquadramento legal, indicando os artigos da lei em que baseia
a sua resposta.

Nota Importante:
No fundo de cada pagina existe um quadro semelhante a este.
Coloque em todos eles, sob pena de exclusédo, o seu nimero de codigo

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

2130



P.PORTO

ESMAE

ESCOLA
SUPERIOR

DE MUSICA
EARTES

DO ESPETACULO

POLITECNICO
DO PORTO

1 - [COTACAO - 1 VALOR] “Mediante requerimento, o interessado solicita a Ad-
ministragcdo a prdtica de um qualquer ato administrativo. A AdministragGo
receciona esse requerimento e apds registo do mesmo procede a sua distribui-
¢do para andlise e decisdo. Na instru¢do poderd ser necessdrio colher
pareceres técnicos e proceder a notificagdo do interessado para vir ao pro-
cesso juntar meios de prova. Se se previr que a decisdo possa ndo lhe vir a ser
favordvel, serd o mesmo convidado a exercer o direito de audiéncia dos inte-
ressados e apos este exercicio o érgdo competente profere uma decisdo”.

Depois de ler o excerto acima, e atendendo ao que prevé o Coédigo do Proce-
dimento Administrativo, distinga entre procedimento e processo administrativo.
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2 - [COTAGCAO - 1 VALOR] A competéncia é atribuida a érgdos os quais sGo
titulados por pessoas. Naturalmente que o regime juridico devera ser dindmico
ao ponto de permitir a existéncia de mecanismos que permitam a “translada-
¢do” ou “transferéncia”, ndo da titularidade da competéncia, mas do exercicio
de fungoes. Diga qual é a figura juridica que permite esta “transferéncia” e em
que se traduz?
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3 - [COTAGCAO - 1 VALOR] “A notificacdo é um ato juridico processual que se
reveste de especiais formalidades, a qual se fraduz numa declaragcao da Admi-
nistragcdo que se destina a permitir ao seu destinatdrio conhecer por completo
o contetUdo do ato praticado e o que se pretende saber”.

Diga quem sdo os destinatdrios das notificagcoes e que atos administrativos é
que tém de ser notificados aos interessados.

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

7130



P.PORTO

ESMAE
ESCOLA
SUPERIOR

DE MUSICA
EARTES

DO ESPETACULO
POLITECNICO

DO PORTO

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

830



P.PORTO

ESMAE
ESCOLA
SUPERIOR

DE MUSICA
EARTES

DO ESPETACULO
POLITECNICO

DO PORTO

4 - [COTAGCAO -1 VALOR] Diga o que sGo pareceres, que espécie de pareceres
existem, para que servem os mesmos e qual o prazo para a sua emissdo.
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5 - [COTACAO -1 VALOR] “O requerimento traduz-se no meio mais comum de
dar inicio ao procedimento administrativo sendo, por via da regra, formulado
por escrito e os seus elementos essenciais sdo todos aqueles que permitem a
decisdo”.

Fica, contudo, por saber onde entregam os interessados os requerimentos; diga
onde entende que os mesmos devem apresentar os requerimentos.

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

1030



P.PORTO

ESMAE
ESCOLA
SUPERIOR

DE MUSICA
EARTES

DO ESPETACULO
POLITECNICO

DO PORTO

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

11130



P.PORTO

ESMAE
ESCOLA
SUPERIOR

DE MUSICA
EARTES

DO ESPETACULO
POLITECNICO

DO PORTO

6 - [COTAGCAO -1 VALOR] Na ESMAE existe um sistema biométrico de registo de
assiduidade. Suponha que o funciondrio X, contratado para a categoria de As-
sistente Operacional, comparece regularmente ao posto de trabalho sem
proceder ao registo da sua presengca como os demais colegas. Diga, funda-
mentadamente, quais os deveres que viola em que consiste cada um deles, e
em sua opinido, a que sancgado disciplinar pode estar sujeito?
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7 - [COTACAO - 1 VALOR] Sdo vdrios os atos previstos na Lei n.° 35/2014, de 20
de junho, e na Lei Geral do Trabalho em Fungodes PUblicas que, ndo tendo que
ser publicados em Didrio da Republica, tém de ser publicitados por outras for-
mas; identifique, no minimo, 7 dessas situagoes.
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8 - [COTACAO -1 VALOR] O periodo experimental é o periodo inicial da presta-
¢do de trabalho dos trabalhadores com vinculo de contrato em fungoes
publicas e nomeacgdo e destina-se a comprovar se o trabalhador possui as ap-
tidoes indispensdveis para o posto de trabalho. Diga quais sdo as modalidades
de periodo experimental, como se distinguem e quais as consequéncias da sua
conclusao sem aproveitamento?
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9 — [COTACAO - 1 VALOR] - Imagine que na sua qualidade de colaborador da
ESMAE, lhe era fixado o seguinte hordrio de trabalho: 09.00 as 13.00 e das 14.00
as 17.00. Que tipo de horario de trabalho é este? Identifique em que circunstan-
cias podia solicitar ao superior hierarquico a mudanga para a jornada continua
e no que se traduz a mesma?
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10 - [COTAGCAO - 1 VALOR] Se estivesse a concorrer a um procedimento con-
cursal para celebrar um contrato de trabalho em fungées publicas a termos
resolutivo, e caso fosse o primeiro classificado no citado concurso, que forma e
indicagoes minimas teria de ter o contrato a celebrar entre si e a ESMAE?
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11 - [COTACAO - 1 VALOR] - Um colaborador da ESMAE ndo justificou um con-
junto de faltas dadas e manteve uma conduta de desrespeito para com os
superiores hierarquicos; face a isto, o Administrador elaborou participagao dis-
ciplinar que remeteu ao Presidente da ESMAE. Este, nomeou instrutora a qual
propos a aplicagao de uma pena de multa. O Presidente da ESMAE homologou
a proposta, mandando aplicar a respetiva pena. Face aos Estatutos da ESMAE e
do Instituto Politécnico do Porto considera que o Presidente da ESMAE podia ter
mandado instaurar o respetivo processo disciplinar? E aplicar a pena de multa?
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12 - [COTACAO - 1 VALOR] - Face aos Estatutos da Escola Superior de MUsica e
Artes do Espetdculo, constantes do Despacho n.° 7859/2017, Didrio da Repu-
blica, 2.° Série, n.° 172, de é de setembro de 2017), identifique a composi¢do e
modo de constituigdo da assembleia estatutdria da Escola e diga se esse 6rgao

colegial é um 6rgao de gestdo da ESMAE.
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13 - [COTACAO - 1 VALOR] - Considerando os Estatutos da ESMAE, diga como
sdo eleitos os presidentes dos 6rgaos de gestdo da ESMAE.
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14 - [COTAGCAO - 1 VALOR] - Face aos Estatutos da ESMAE, diga quem pode ser
eleito Diretor de Departamento, qual o limite temporal do mandato e que “com-
pensacdo” o exercicio do cargo comporta?
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15 - [COTAGCAO - 1 VALOR] - Face aos Estatutos da ESMAE, diga qual o critério
fixado quanto a supléncia do Presidente.
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16 -[COTACAO - 2,5 VALORES] - Nos termos do art.’ 14.° do Decreto-Lei 42/2015,
de 7 de janeiro, os érgdos e servicos da Administragdo PUblica devem utilizar
meios eletrénicos no desempenho da sua atividade sem que, porém, a ade-
quacdo da atividade administrativa a estes meios tenha como consequéncia a
criagcdo ou o aumento de restricoes ou discriminagoes no acesso do cidadao a
Administragcdo. Em que se traduzem os principios aplicaveis a Administragdo
Eletrénica?
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17 - [COTACAO - 2,5 VALORES] - O trabalhador em fungdes pUblicas pode faltar
de forma justificada em diversas circunstancias.
17. 1 - Assim, e atendendo as situagoes apresentadas, diga se as faltas devem
ser justificadas ou nao:

a) Falecimento de familiar;

b) Participagdo em prova escrita de procedimento concursal;

c) Por conta do periodo de férias;

d) Acidente na estrada.
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17.2 - Diga o que entende por falta e como devem as mesmas ser justifica-
das/comunicadas?
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FIM

N.° DE PROVA
ESMAE/CMS/2020/0.....

30|30



