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CAPITULOI

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12
Ambito
1. O presente Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo (RFA) consagra as condicdes de
frequéncia e avaliacdo a aplicar nas Unidades Curriculares (UC) que constam de todos os
Cursos ministrados na Escola Superior de Mdsica e Artes do Espetaculo (ESMAE), do Instituto
Politécnico do Porto (IPP), de acordo com os planos de estudos aprovados pelo érgdo legal e
estatutariamente competente.
2. 0O presente RFA visa contribuir para que a avaliacao seja adequada e justa.

3. Opresente RFA enquadra-se nalegislagao vigente, ndo dispensando o seu conhecimento.

Artigo 2°
Definicoes
Para efeitos do disposto no presente RFA, entende-se por:

a) Cursos: o conjunto organizado de UC, constante no plano de estudos vigente, em que o
Estudante deve obter aprovacao, para que lhe seja conferido o diploma correspondente;

b) Unidade curricular (UC): a unidade de ensino/aprendizagem, com objetivos de formagao
préprios, que € objeto de inscrigao e de avaliagao traduzida numa classificacao final;

c) Ficha de unidade curricular (FUC): o documento definidor da UC onde constam, entre
outros, os seguintes elementos: denominacao, drea cientifica, docente responsavel e
demais equipa docente se aplicavel, créditos ECTS, ano curricular, semestre, horas de
contacto e horas de trabalho total, competéncias, contetdo programatico, metodologias,
modalidades de avaliacdo, método de cdlculo da classificagao final e referéncias
bibliogréficas;

d) Crédito ECTS: a unidade de medida do trabalho do Estudante sob todas as suas formas,
designadamente, sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagao de tipo
tutorial, estdgios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo; segundo o European
Credit Transfer and Accumulation System (Sistema Europeu de Transferéncia e

Acumulacao de Créditos);
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e) Docente responsavel pela UC: o Docente designado pelo Conselho Técnico-Cientifico para
a gestao da UC e elaboragao da FUC. O docente responsdvel deve, sempre que possivel, ser
um docente que leciona a UC;

f) Modalidades de avaliagao: Incidindo sobre o conjunto de elementos da avaliacao sobre os
quais recaem juizos relativos ao desempenho do Estudante, podem assumir diferentes
tipologias:

e Avaliagao durante o periodo letivo sem avaliacdo durante o periodo de exames
(Avaliagdo Continua). Os Estudantes tém que realizar toda a avaliacao antes do pe-
riodo de exames;

e Avaliagao durante o periodo letivo com avaliagdo durante o periodo de exames
facultativa (Avaliagao Continua OU Final). Os Estudantes tém a possibilidade de

realizar parcial ou totalmente a avaliacdo antes do periodo de exames ou durante o

periodo de exames. Os momentos de avaliagdo no periodo letivo que, pela sua natu-
reza sejam repetiveis, tém de ter a possibilidade de serem também avaliados no pe-
riodo de exames;

e Avaliacao durante o periodo letivo com avaliagdo durante o periodo de exames
obrigatéria (Avaliagao Continua E Final). Os Estudantes tém a possibilidade de re-
alizar apenas parte da avaliagao antes do periodo de exames, sendo a restante ava-
liagao realizada no periodo de exames desde que eventuais minimos indicados na
FUC sejam atingidos. Os momentos de avaliagao no periodo letivo que, pela sua na-
tureza sejam repetiveis, tém de ter a possibilidade de serem avaliados no periodo de
exames. A avaliagao durante o periodo letivo e a avaliagdo no periodo de exames
nao deverao ter pesos inferiores a 30% da classificacao final;

e Avaliagdo durante o periodo de exames sem avaliagdo durante o periodo letivo
(Avaliagao Final). Os Estudantes realizam a sua avaliagdo exclusivamente no peri-
odo de exames;

gl Trabalho final de Mestrado: Dissertacdo/Projeto/Estdgio (DPE), de acordo com o
estabelecido no Regulamento Geral de Mestrados da ESMAE;

h) Ano curricular de inscrigao: Ano curricular, de acordo com o niimero de ECTS jd obtidos,
em que o Estudante se encontra inscrito, nos termos em vigor na ESMAE e referidos no

numero 2 do Artigo 92.




Artigo 3¢
Incumprimento do Regulamento
As situagdes de incumprimento do presente RFA deverao ser comunicadas ao Conselho

Pedagdgico.

CAPITULO Il

FICHAS DAS UNIDADES CURRICULARES

Artigo 4°
Generalidades

1. 0 modo de funcionamento da UC, incluindo os procedimentos de avaliagao, é descrito na FUC, a
disponibilizar aos Estudantes na primeira aula da respetiva UC.

2. A FUC devera ser remetida pelo Docente responsavel pela UC ao Coordenador de Area e
aprovada por este antes de 1 de setembro de cada ano letivo que, em caso de parecer positivo,
aencaminha para o Conselho Pedagdgico.

3. 0 Conselho Pedagdgico delibera sobre os métodos de ensino e avaliagao da UC em tempo util
que permita a homologacdo das FUC pelo Conselho Técnico-Cientifico até ao inicio da
lecionagdo da primeira aula no respetivo periodo letivo.

4. De forma a garantir a deliberacao em tempo util prevista no numero anterior, o parecer do
Conselho Pedagdgico pode basear-se no estabelecimento de principios gerais a salvaguardar,
onde se consideram também, se existirem, os contributos da Associacao de Estudantes da
ESMAE. A aprovacao desses principios tera lugar em plendrio prévio, sendo depois a andlise
das FUC levada a cabo pelo Presidente do Conselho Pedagdgico ou em comissao do 6rgao
estabelecida para o efeito.

5. Apenas circunstancias excecionais, devidamente fundamentadas pelo(s) érgao(s) legal(ais) e
estatuariamente competentes poderao justificar que a homologagdo das FUC ocorra para
além dos prazos estabelecidos.

6. Sao consideradas sem efeito, para o cdlculo da classificagao final da UC, as classificacdes de
instrumentos de avaliagdo nao discriminados na FUC, ou realizados antes da homologagao das

FUC.
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Composicao das Fichas de Unidades Curriculares

Artigo 5¢

1. Relativamente aos métodos de ensino e de avaliagdo, a FUC deverd considerar

obrigatoriamente os seguintes aspetos:

a) Horas de contacto e horas de trabalho total:

b) As modalidades de avaliacdo;

c) Aindicagao das componentes de avaliagdo e a respetiva ponderacao;

d) As componentes de avaliagao devem estar discriminadas com o maior detalhe possivel ou
remeter para documento anexo a disponibilizar no repositdrio da UC;

e) Asnotas minimas, se aplicdvel,

f) Demonstragdo da coeréncia das metodologias de ensino e modalidades de avaliacio com
os objetivos de aprendizagem da UC;

g) Precedéncias.

Artigo 62
Publicagao das Fichas de Unidades Curriculares
As FUC sao publicadas na plataforma eletrdnica de gestdao académica do Instituto Politécnico do

Porto (domus.ipp.pt).

CAPiITULO NI
FREQUENCIA

Artigo 7°
Calendario escolar
As datas de inicio e fim do ano letivo, bem como os periodos de férias e exames, sao fixadas antes
do inicio de cada ano escolar, por despacho do Presidente da ESMAE, ouvido o Conselho

Pedagdgico.

Artigo 8°
Matriculas, inscrigdes e prescrigoes
As matriculas, inscrigdes e prescricdes aplica-se o disposto nos Despacho IPP-P-047-2014 - Re-

gulamento Geral de Matriculas e Inscricées do IPP, Despacho P.PORT0O-P-085-2018 - Requla-




mento de Propinas e na Deliberacao IPP/CG-12/2012 - Regulamento de Prescricoes do IPP em

vigor, ou naqueles que os vierem a revogar/substituir.

Artigo 92
Transicao de ano
1. Asregras de transicao de ano sao fixadas em despacho do Presidente da ESMAE, ap6s parecer
nao vinculativo do Conselho Técnico-Cientifico, do Conselho Pedagdgico e da Associagao de
Estudantes.
2. Aos Estudantes que se inscrevam em UC de anos diferentes do seu ano curricular de inscrigao,

ndo é assegurada a compatibilidade de horario.

Artigo 102
Precedéncias
1. O regime de precedéncias é fixado em despacho do Conselho Técnico-Cientifico para cada
curso.
2. Podem existir UC em que ainscrigao esteja condicionada a obten¢ao de aproveitamento em UC

anteriores, 0 que estara também mencionado na referida FUC.

Artigo 112
Frequéncia

1. Para a frequéncia de uma UC sao contabilizadas apenas as aulas a que um Estudante esteve
presente. A frequéncia serd considerada suficiente ou insuficiente conforme o estipulado nos
ndmeros seguintes.

2. Um numero de faltas superior ao limite de 20% implica a obtencao de frequéncia insuficiente,
considerando-se assim o Estudante reprovado a essa mesma UC. Dada a especialidade de
algumas UC da ESMAE, excetuam-se desse limite as UC cuja FUC, excecionalmente, preveja
outro limite e tal tenha sido aprovado, apds fundamentacdo, pelos 6rgaos legais e
estatutariamente competentes.

3. Para os efeitos do niimero anterior ndo sao consideradas faltas efetivas as que ocorrerem
quando exista transferéncia/substituicdo de aulas.

4. A auséncia dos Docentes devidamente autorizada implica a transferéncia/substituicdo de

aulas mediante a anuéncia da maioria Estudantes. A data acordada devera ser comunicada a
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todos os Estudantes e ao Diretor de Departamento, preferencialmente através da plataforma
electrénica da ESMAE ou do email institucional da ESMAE.

5. Assituagdes em que o Estudante se veja obrigado a faltar devem ser regularizadas através de
requerimento na plataforma eletrénica (Area pessoal > Requerimentos), no caso de se tratar de
circunstancias pontuais atendiveis. Em situacdes de incapacidade tempordria, devem os
Estudantes solicitar o Estatuto de Necessidades Adicionais de Suporte, nos termos do

estabelecido no Despacho P.PORTO-P-002-2018 - Requlamento dos Estatutos Especiais

dos Estudantes do P.PORTO em vigor, ou naquele que o vier a revogar/substituir.

6. A monitorizagdo da assiduidade e o registo de faltas em cada UC é da responsabilidade do(s)
respetivo(s) Docente(s).

7. Aparticipagao do Estudante pode traduzir-se na classificagao final da UC nos termos indicados
na FUC.

8. E da responsabilidade dos Estudantes com Estatutos Especiais o contacto com os Dacentes
que lecionam as UC, num prazo maximo de 30 dias consecutivos apds o inicio das aulas
respetivas, para ter conhecimento das suas condi¢des especificas de frequéncia e avaliagao,

se aplicavel.

Artigo 12°
Frequéncia de anos anteriores
Sempre que previsto na FUC, poderao os Estudantes optar por manter a classificagao globalmente
positiva dos momentos da avaliagdo que constituam a avaliagao continua (nos termos do Artigo
159), por um periodo de dois anos. E desejavel que tal aconteca em todas as situacdes em que se
utilizam, em anos letivos subsequentes, os mesmos tipos de elementos de avaliagao, estes contri-
buem para o célculo da classificagao final da UC com a mesma ponderagao e contetido programati-

Co se mantém.




CAPITULO IV

AVALIACAO

Artigo 132
Principios base

A avaliacdo é um processo que tem como objetivo determinar em que medida os resultados da
aprendizagem, definidos como, competéncias e conhecimentos, para cada UC, foram
alcancados pelo Estudante, devendo ser possivel demonstrar o alinhamento entre estes e os
instrumentos de avaliacdo utilizados (testes, trabalhos, projetos, etc). Deve ser também
garantida a proporcionalidade entre o esforco e o peso de todas as componentes de avaliagao.
O cardcter formativo da avaliagdo é uma componente essencial no processo de
ensino/aprendizagem, permitindo aos Docentes e aos Estudantes ajustarem em tempo util as
estratégias de ensino/aprendizagem.

Todos os aspetos referentes ao processo de avaliagdo de uma UC encontram-se definidos na
FUC. A metodologia de avaliacdo dos Estudantes € um dos elementos chave que sera avaliado
em qualquer processo de acreditagao/certificagao, devendo pautar-se por principios claros e
prdticas rigorosas e produzir evidéncias auditaveis pelas entidades externas. Nao obstante, as
particularidades das préticas performativas praticadas na ESMAE deverao sempre ser tidas

em conta.

Artigo 14°
Avaliacao de competéncias e conhecimento
A avaliacdo de competéncias e conhecimentos, através da utilizagdo de instrumentos de
avaliacdo, deve ser um mecanismo transparente e permitir a evolugao positiva dos Estudantes
como figura central do processo de ensino/aprendizagem. Assim:
a) Se necessdrio, devem ser elaborados documentos com guias de avaliagdo, que promovam
uma avalia¢ao rigorosa e equitativa;
b) Os resultados da avaliagdo devem ser comunicados em tempo Util e garantindo sempre um
prazo de 72 horas prévio ao momento de avaliacao seguinte;
c) Nao deve ocorrer qualquer tipo de discriminagdo entre Estudantes ou turmas.
A avaliacdo é da responsabilidade do Responsavel da UC e da equipa do(s) Docente(s) da

respetiva UC, sem prejuizo da intervencdo de outros 6rgaos nas circunstancias previstas

10
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regulamentarmente (reclamagao e recurso), nos termos do Despacho P.PORTO-P-076-2017 -

Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto em vigor, ou naquele que o vier a

revogar/substituir.

Artigo 15°
Modalidades de avaliacao

1. A avaliagao da aquisicao de conhecimentos, aptiddes e competéncias pode incluir os seguintes
regimes:

a) A Avaliagao continua permite avaliar presencialmente (em concordancia com o artigo 119) e
constantemente os conhecimentos, aptiddes e competéncias demonstradas pelos Estudan-
tes no decurso da UC conforme os elementos de avaliacdo discriminados na FUC. Contempla
toda a avaliagao que decorra durante o periodo letivo, de acordo com o calenddrio escolar em
vigor;

b) A Avaliacao final contempla toda a avaliagdo que decorra durante as épocas de exames,
definidas no calendério escolar. Esta modalidade de avaliagao pode assumir as seguintes
formas:

i. Exame - Esta serd efetuada através da realizagao de uma prova com componentes escrita
e/ou praticae/ou oral;

ii. Prova publica - Aplica-se, entre outras, a componente Dissertagao/Projeto/Estdgio (DPE)
dos Cursos de 22 Ciclo, e é cumprida através de um ato publico de apresentagao, aprecia-
¢ao, discussao e defesa do trabalho desenvolvido perante um Juri de Avaliagao.

c) E permitida a combinacdo numa mesma UC da modalidade de avaliacdo continua com a
modalidade de avaliagao final, prevalecendo, dentro de cada uma destas formas de avaliagao,
as normas respetivas.

2. As modalidades de avaliagao adotadas em cada UC, nos termos da alinea f) do Artigo 22, sao
explicitadas na FUC.

3. Todos os Estudantes devem tomar conhecimento desde o inicio do ano letivo da FUC de cada UC
em que estao inscritos, bem como da planificagcao temporal da respetiva avaliagdo, sendo sua
responsabilidade a procura ativa desta informacdo na plataforma eletrénica e junto dof(s)
Docente(s).

4. A avaliagao da componente DPE do 22 ciclo é da responsabilidade do jiri designado pelo

Conselho Técnico-Cientifico e aprovado pelo Presidente da ESMAE.

1
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Artigo 162
Fraudes
1. E objetivo da ESMAE formar profissionais com altos padroes de responsabilidade e
competéncia técnica, o que nao se coaduna com praticas de fraude, que devem ser
comunicadas ao orgao legal e estatutariamente competente.

2. Em caso de fraude aplicam-se as normas do Despacho IPP-CG-4103-2013 - Regulamento

disciplinar dos Estudantes do Instituto Politécnico do Porto em vigor, ou naquele que o vier a

revogar/substituir.

Artigo 17°
Classificacgao final das Unidades Curriculares
1. Aclassificacdo final da UC tem as seguintes mencdes possiveis:

a) AP (Aprovado) — Considerar-se-a aprovado a uma UC, o Estudante que tenha obtido uma
classificacao final expressa em valores inteiros, na escala de 10 a 20 valores, e que
satisfaga as condi¢des fixadas no artigo 82

b) R (Reprovado) - Considerar-se-4 reprovado a uma UC, o Estudante que tenha obtido uma
classificacao final expressa em valores inteiros, na escala de 0 a 9 valores, e que satisfaga
as condigades fixadas no artigo 82

c¢) RF (Reprovado por faltas) — o Estudante nao cumpriu os critérios minimos de frequéncia
fixados no artigo 8¢,

d) F (Faltou) - o Estudante nao compareceu a avaliagao final;

e) D (Desistiu) - o Estudante desistiu da avaliagao final, ou das avaliagdes durante o
semestre. 0 Estudante deverd declarar, por escrito, a sua desisténcia na avaliagao.

2. Sempre que uma UC seja organizada por mddulos, a classificagao final é a média ponderada

das classificagdes obtidas em cada mddulo, podendo estar sujeita a um valor minimo.

Artigo 18¢
Melhoria de classificacao

No Despacho P.PORTO-P-076-2017 - Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto

em vigor, ou naquele que o vier a revogar/substituir, estao definidas as regras e procedimentos

relativos a melhoria de classificacao.

12



Artigo 19°
Atendimento e acompanhamento pedagégico
1. Aos Estudantes é devido o atendimento e acompanhamento pedagdgico, nas horas fixadas
pelos Docentes, no inicio de cada semestre, e que podem ser consultadas na plataforma
eletrénica da ESMAE.
2. Os Estudantes tém direito a consultar os sumarios das UC na plataforma eletrénica da ESMAE.
3. Quanto as componentes de avaliagdo que constam da FUC, independentemente da sua

natureza e da existéncia de registo, e nos termos do Despacho P.PORTO-P-076-2017 -

Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto, em vigor, ou naquele que o vier a

revogar/substituir, os Estudantes tém o direito a conhecer as suas ponderacdes relativas e
quais os critérios utilizados para atribuicao da classificacdo em cada um deles.

4. Os Estudantes tém direito, quando haja registo dos mesmaos, de consultar os seus elementos
de avaliagao, no local indicado na plataforma eletrénica no momento de publicacdo da

classificagao, e de forma a respeitar os prazos referidos no Artigo 142,

Artigo 20°
Inscricdo em exames
As regras e procedimentos relativos a inscricao em Exames sao definidos nos termos do Despacho

P.PORTO-P-076-2017 - Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto, em vigor, ou

no que o vier revogar/substituir.

Artigo 21°
Normas especiais para a Conclusao do Curso
As regras e procedimentos relativos as normas especiais para a Conclusao do Curso sao definidos

nos termos do Despacho P.PORTO-P-076-2017 - Requlamento de Exames do Instituto Politécni-

co do Porto, em vigor, ou no que o vier revogar/substituir.

3



Artigo 222
Normas especiais para a Conclusao antecipada do Curso
As regras e procedimentos relativos as normas especiais para a Conclusao antecipada do Curso

sao definidos nos termos do Despacho P.PORT(Q-P-076-2017 - Requlamento de Exames do Insti-

tuto Politécnico do Porto, em vigor, ou no que o vier revogar/substituir.

Artigo 232
Classificacao final do curso
1. Aclassificacao final do curso é a média ponderada expressa em valores inteiros, na escala de
10 a 20 valores, de todas as UC que integram o plano de estudos, bem como no seu equivalente
na escala europeia de comparabilidade de classificagdes.
2. Os coeficientes de ponderacdo sao o numero de créditos do sistema ECTS de cada UC do plano
de estudos de acordo com o despacho em vigor, considerando ainda o estabelecido no

Despacho P.PORTO0-P-033-2019 - Reconhecimento e Creditacao-Certificacdao de

Competéncias em vigor, ou naquele que o vier a revogar/substituir.

Artigo 24°
Arquivo
1. Todos os documentos de avaliagdo, incluindo as provas escritas, relatdrios, trabalhos de pesqui-
sa, gravagoes e outros suportes fisicos que o permitam, serao arquivados pelo periodo legal-

mente estabelecido, findo o qual podem ser destruidos.

2. Todos os elementos relativos a processos de reclamag6es e ou recursos devem ser arquivados
no processo do Estudante. Devem incluir pelo menos o requerimento e a fundamentagao do pe-

dido e as atas de decisao e os elementos de suporte a fundamentagao apresentada pelo juri.

14




CAPITULOV
DISPOSI(;f)ES FINAIS

Artigo 25°
Dividas e omissoes
1. Asduvidas de interpretagao serdo resolvidas por deliberagao do Conselho Pedagdgico.
2. Os casos omissos serao objeto de resolucdo caso a caso, cabendo a decisdo final ao

Presidente da ESMAE, ouvido o Conselho Pedagdgico.

Artigo 262
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo 2020/2021.
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