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DO ESPETACULO DESPACHO

ESMAE/ PR-03/ 2017

ASSUNTO: Missoes ao Estrangeiro

A Comunidade Docente

Considerando que as missdes ao estrangeiro sdo motivadas ora por interesse da Escola, para efeitos
de representagdo institucional, ora por interesse do docente com reflexo e prestigio para a Escola ou
por interesse particular dos docentes;

Considerando que independente do interesse em causa, em qualquer dos casos, é obrigatorio o
preenchimento do formuldrio de requerimento de autorizagio para realizacio de missdo ao
estrangeiro,

Considerando que esse requerimento visa também conceder ao docente uma protegiio alargada no
que concerne a cobertura do seguro;

Considerando que o pedido de misséo ao estrangeiro deve ser apresentado com 30 (trinta) dias de
antecedéncia;

De modo a que as missdes ao estrangeiro ndo perturbem o normal funcionamento da atividade letiva
e pedagogica da Escola bem como dos seus Departamentos,

Determino:

Sem prejuizo de situagdes excecionais e devidamente fundamentadas, ndo sdo autorizadas missdes
ao estrangeiro que coincidam com os periodos de avaliagdo (final de semestre), provas de acesso e
inicio de ano letivo, de modo a que todo o servigo docente seja assegurado.

Porto e ESMAE, 14 de fevereiro de 2017

O Presidente da ESMAE

'Am-’ -0 /1 ; o /ﬂ—f/\—:—\,

(Prof. Anténio Augusto Aguiar)

Anexo: Formulario



PROPOSTA DE MISSAO NO ESTRANGEIRO ne P.PORTO

{este modelo é vdlido quando impresso frente e verso)

Informacgao dos Recursos Humanos

DESPACHO
[ ] Autorizo

[:l Nao Autorizo

Autorizacao de pagamento antecipado de ajudas de custo
[] sim
[] Nao

Equiparacao a Bolseira
[] Sim
|:] Nao

Servigo Proponente

Servico Processador

Nome(s) completo(s) NIF Categoria
Local Data de Partida
Pais Data de Regresso

Data da Missao de | a /

DESIGNAGAO DA MISSAO / OBJETIVO:

PROGRAMA E/OU PROJETO EM QUE SE INTEGRA (com indicacao dos respetivos antecedentes):

Documentos Anexos: o

0(S) PROPONENTE(S)
Assinatura(s)

Data __/__ /20

SP-DRH-MOD009v00




ESTIMATIVA DE ENCARGOS a)

Sem encargos para o [nstituto / Escola |:|

Encargos totais para o Instituto / Escola |:|

TRANSPORTES b)

Avido €

Comboio ou autro €

Viatura prdpria € Km
A repor por

A descontar subsidio de refeigdo

Outras Despesas

Encargos parciais para o Instituto / Escola |:|

Encargos suportados por programas: I:'
Em__/__ 120
{assinatura do responsavel do programa ou projeto)
AJUDAS DE CUSTO¢)
dias a 100% €/ dia €
dias a 70% €/ dia €
dias a 40% €/ dia €
diasa___ % €/ dia €
dias a €/ dia €
€
TOTAL DE ENCARGOS €

CABIMENTO

Fonte Financiamento Classif. Econ. N2 G. Proct? CPCAB C. Custo Valor
| I | N | | | ¢
| | | | | | | N | ¢
| | | | N || | ¢
| | | | | | | ¢

Total €

Confirmo a existéncia de cabimento
Em__/__/20

(assinatura do responsavel pelo cabimento) e}

OBSERVACOES

PARECER DO CONSELHO TECNICO-CIENTIFICO d)

Em__/__/20

Presidente UO / Responsavel Servigo (servicos da Presidéncia)

_/__ _ Em__/__/20

(assinatura do Presidente do Canselho Técnico-Cientifico) e} (assinatura do Presidente / Responsdvel Servigo) e)
a) Preenc hi daresp bilidade dofs) i dof(s) ou do servigo prap
b} A utilizagdo de viatura prdpria carece de izagdo especifica, medi proposta fund d

c) De acordo cam a tabela em vigor
d) Aplicdvel apenas ao pessoal docente
e) identificagao nominal e do cargo {em que qualidade pratica o ato)




