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ESMAE/ PR-17/2017

ASSUNTO: Comissao de Horarios

Por decisdo da Presidéncia da ESMAE, consultados os Diretores de Departamento, foi
constituida uma comissdo de horarios composta por:

- Prof. Marco Conceigao;
- Prof. Pedro Leitdo;

- Prof. Jorge Alves,

a quem compete:

- Compilar, organizar e gerir a implementagdo de horarios e respetiva reserva de salas no
sistema de gestdo de horérios;

- Receber dos Diretores de Departamento a informagdo, entregue pelos Coordenadores,
necessaria a uma correta compilagéo, organizagdo e gestdo do sistema de horarios;

As alteragdes definitivas de horario e consequentemente de sala s6 serdo realizadas a titulo
excecional e devem ser solicitadas com 15 dias de antecedéncia, com caracter excecional e
devidamente fundamentadas.

As alteragdes pontuais de horario e consequentemente de sala devem ser solicitadas com a
antecedéncia minima de 5 dias, com caracter excecional e devidamente fundamentadas.
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