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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

Resolu¢ao n.° 1/2020

Sumario: Resolugao do conselho de gestdo P.PORTQ-CGEST-01-2020 — tabela de taxas e
emolumentos.

O Conselho de Gestdo na sua reunido de 2 de junho de 2020, pela Resolugio P.PORTO/
CGEST-01/2020, deliberou nos termos da alinea b) do n.? 1 do artigo 29.° dos Estatutos do Instituto
Politécnico do Porto (P.PORTO), por forga do n.° 2 do artigo 95.° do Regime juridico das instituigdes
de ensino superior (RJIES) fixar as seguintes taxas e emolumentos:

1 — Os atos a praticar no ambito do ensino, no Instituto ou nas suas Escolas, estéo sujeitos
as taxas e emolumentos constantes do Anexo | 4 presente resolugéo;

2 — Os atos a praticar no ambito das atividades dos Servigos Administrativos e Outros Servi-
¢os do Instituto ou das suas Escolas e das suas Unidades de Extensao, estfo sujeitos as taxas e
emolumentos constantes do Anexo Il a presente resolugéo;

3 — As taxas e emolumentos previstos na presente resolugdo sdo pagas na totalidade no
momento da solicitagio do ato;

4 — Os valores constantes das tabelas ndo incluem o imposto de selo, se este for devido;

5 — A arrecadacgao destas taxas e emolumentos constitui receita propria do Instituto, nos
termos do artigo 115.° do RJIES.

E revogada a Resolugédo IPP/CGEST-05/2016, de 21 de julho.

A presente resolugdo produz efeitos a data da sua publicagdo no Didrio da Republica.

17 de julho de 2020. — O Presidente do Conselho de Gestdo, Jodo Rocha.

Tabela de taxas ¢ emolumentos

ANEXO |
Ensinc
ftam Tipo Euros
1 — Acesso e Ingresso. . . .. 1.1 — Inscriggoem Pré-Requisitos . . ... ................ ....... 60
1.2 — Candidatura ao Concursc LocaldaESMAE .. ................ 20
1.3 — Inscrigo em Provas especialmente adequadas destinadas a ava- 80
liar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de
23 anos.
1.4 — Candidatura ao abrigo dos Concursos Especiais .. ............ 60
1.5 — Candidatura ao abrigo dos Regimes de Reingresso e de Mudanga 60
de par Instituigao/Curso.
1.6 — Candidaturas a cursos de formagao especializada. ............ 60
1.7 — Candidatura a cursos téchicos superiores profissionais (CTeSP}. . 60
1.8 — Candidatura a cursos de especializacéo pos-graduada ... .. .. .. 60
1.9 — Candidatura a ciclos de estudode mestrado. . . . .............. 60
1.10 — Candidaturas a cursos nio previstos expressamente na presente 60
fabela.
1 1.11 — Requerimento de permuta no ambito do Concurso Nacional de 20
Acesso.
1.12 — Inscrigdo em provas especificas de acesso aos cursos de Licen- 60
ciatura em Musica e em Teatro da ESMAE.
1.13 — Inscrigo em provas para acesso € ingresso em ciclos de estudo 15
conducentes ao grau de licenciado (valor por prova).
1.14 — Candidatura ac abrigo do Concurso Especial de Acesso e Ingresso 100
para Estudantes Internacionais.
1.15 — Candidaturas a cursos de pés-graduacéao da Porto Global Hub . | . 100
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Itern Tipo Euros
2 — Matricula (1.2 vez)/Inscri- | 2.1 — Taxa de inscrigdo aplicavel a cursos de licenciatura, mestrado, es- 25
¢cdo Anual. pecializagao, pds-graduagdo, formagéo especializada, e a alunos extra-
ordinarios.
22—SeguroEscolar ...... ... . e s 5
3 — Inscrigies em exames. . . | 3.1 — Por unidade curricular na épocaderecurso .. ... ... ..o o0 3
3.2 — Por unidade curricular na épocaespecial ... ................. 8
3.3 — Por unidade curricular fora da épocadeexames ... ........... 8
3.4 — Para efeitos de melhoria de nota {(exame final}. .. ............. 13
3.5 — Para efeitos de melhoria de nota por frequéncia. . ............. {N

(7 P/60 = n.° de ECTS da unidade curricular, sendo: P = Propina anual fixada
para regime de estudos em tempo integral. A este valor € adicionado o
monlante correspondente ao pagamento do seguro escolar, se o mesmo
nao tiver ja tido lugar.

4 — Certidées. ........... 4.1 — De matricula/ inscricdo e de anulagéo de matriculafinscrigdo. . . .. 5

4.2 — De maltriculafinscrigdo, com discriminagdo das unidades curriculares 10
em que se encontra inscrito.

4.3 — De aproveitamento com discriminagio das classificagbes obtidas, 15
equivaléncias ou creditagdes.

4.4 — De candidatura e de inscrigao em provas para acesso aos cursos 5
ministrados no PPORTO.

4.5 — Classificagao final das provas especialmente adequadas destinadas 20
a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos.

4.6 — De carga horaria e conteudos programaticos por unidade curricular 5

4.7 — De frequéncia/aproveitamento de curso de pequena duragdc ou 10
acéo de formagao,

4.8 — De prescrigao/ndo prescricdo de inscrigio em ciclo de estudos de 25
licenciatura ou de mestrado.

4.9 — De percentilfranking de classificagao final no universo dos diplomados 5

no ano de concluséo do grau.
4.10 — Narrativa ou de teor: -

@)Porumapaging ... ... .cu. i i e 15
b) Por cada pagina adicional eaté a20®, ............ ... ... ... 1
c)Porcadapaginaapartirda2l.®. ........... ..o, 6
4.11 — Classificagéc final nas provas especificas de acesso aos cursos de 20
Licenciatura em Musica e em Teatro da ESMAE.
412 —0utrascertiddes. . . ......... .o i e e 30
5 —Cartasde Curso e Diplo- |51 —Cartadecurso. ... ... . . ittt it 150
mas. 5.2 — Diploma de grau de licenciado (pela conclusac de um ciclo de es- 50
tudos de licenciatura).
5.3 — Diploma de grau de mestre {pela conclusdo de um ciclo de estudos 50
de mestrado).
5.4 — Diploma de técnico superior profissional . .. .................. 50
5.5 — Diploma de curso de mestrado (pela realizagdo de um curso de 50
mestrado nao inferior a 60 créditos).
56 —0utrosDiplomas . .........ci it i 50
6 — Reconhecimento de habi- { 6.1 — Recenhecimento automético de Diplomas Estrangeiros (Decreto-Lei 50
litagoes estrangeiras e cre- | n.° 66/2018, de 16 de agosto).
ditacdo de unidades curricu- | 6.2 — Reconhecimento automético de Diplomas Estrangeiros (Decreto-Lei 75
lares e de competéncias. n.° 66/2018, de 16 de agosto} com conversao de classificagéo final,
6.3 — Reconhecimento de Nivel: -
a)PaisesdalUE .. .. ... i e 200
BJOUtrOS PAISES ... ... ittt e e e 400
6.4 — Reconhecimento de Nivel por precedéncia. . ................. 50
6.5 — Reconhecimento de Nivel por precedéncia com conversdo de clas- 75

sificagao final.
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6.6 — Reconhecimento especifico: -
a)PaisesdaUE ... ... Dl i oL, B rE . o 200
DY OUrOS PaISeS .. ... . i e e 400

6.7 — Pedido de conversao de classificagio final apresentado separada- 50
mente do pedido de reconhecimento automatico ou de nivel,

6.8 — Emissédo de 2.? via de certidoes de registo de reconhecimento de 25
habilitagdes estrangeiras.

6.9 — De unidades curriculares, ndo realizadas no PPORTO: =
a)Formulagdodopedido .. ... ... ... . i, 45
b} Por unidade curricularanalisada .. ......... ... .., ..., ...... 15

6.10 — De unidades curriculares, realizadas no P.PORTO:
g)Formulagodopedido ....... ... ... . ... ., 15 (i)
b) Por unidade curricularanalisada . .. ......................... 10 (i)

6.1t — Creditagdo da formagao realizada no dmbito de experiéncia profis- —
sional ¢ de outra formagao:
a)Formulagdodopedido .. ... ... ... i 100
bYPorECTS atribuido. . . ... e 5

6.12 — Definigao de um plano de estudos individual para prosseguimento 100
de estudos no P.PORTO, na sequéncia do processo de creditagdo.

{if) Valor ndo aplicavel caso se trate de processo de Reingresso ou de
Mudanga de Regime.

7 — Pralica de atos fora de | 7.1 — Nos primeiros 7 dias de calendério a seguir ao (ltimo dia do prazo 10
prazo {desdeque ndoexista (7.2 — Do 8.ao15.0dia. .. .. ... ... . e e KlH
impedimento legal). 73—D0o16%a030.0dia. . ... ... . 50

TA4—Apartirdo 31.0dia. . ... ... i e B0

8 — Reclamagbes e recursos, |8.1 —Reclamagdes .............. ... ... i, 60 (i)
previstos em regulamenta- | 8.2 — ReCURS0S . . ... ...t ittt ittt i e 110 (i)
¢30 do PPORTO. {iif} Este valor sera reembolsado caso a reclamacao ou o recurso tenham

provimento.

9 — Isengdes e redugbes. . . | 9.1 — Estéo isentas de emolumentos as certides para fins de ADSE,
subsidio familiar a criangas e jovens, IRS, efeitos militares, pensdes de
sangue e pensdes de sobrevivéncia.

9.2 — Os docentes e o pessoal administrativo e técnico do Instituto Poli-
técnico do Porto beneficiam de uma redugdo de 50 % nos emolumentos
previstos no n.® 6, tendo de sclicitar a redugdo no ato do requerimento.

9.3 — Os estudantes bolseiros beneficiam de uma redugao de 50 % nos
emolumentos previstos no n.° 5, com exce¢do don® 5.2, e no n® 11.2,
até ao final do ano letivo seguinte ao de conclusdo do curso.

9.4 — Os estudantes estio isentos do pagamento de inscrigéo nos exames
previstos em 3.3, quando a realizagdo se fundamente em internamento
hospitalar ou doenga que tenha implicado evicgio escolar.

10 — Taxa de urgéncia. . . . . 10.1 — A entrega no prazo de Irés dias (teis imediatamente subsequentes {v)
a data do pedido, de documento constante dos nimeros 4 e 5, mediante
requerimento, aplica-se ¢ valor do emolumento + 50 %.

10.2 — A entrega no prazo de um dia Util imediatamente subsequente a (v}
data do pedido de documento constante dos nimeros 4 e 5, mediante
requerimento, aplica-se o valor do emolumento + 100 %.

(v) Aaplicagdo de taxa de urgéncia pressupde que, ao abrigo da regulamen-
tagdo interna, os atos respetivos sejam certificaveis nesse prazo.

11 — Documentos em lingua | 11.1 — Emissao de documento constante dos nimeros 4.1, 4.2, 4.3, 4.6, 20
inglesa (acréscimo). 48e49.

11.2 — Emissao de documento constante dos nimeros 5.2, 5.3, 54 e 5.5 50
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ANEXOII

Servigos Administrativos e Outros

Item Tign Euros
1 — Certidées {iv)......... 1.1 — De documentos: -
)POrumapaging .. ... ... i e 15
b)Porcadapdaginaadiconal .............. ... .. . i il 1

1.2 — De contagem de tempe de servigo: -
@)POTUMAPAGING ... ..ttt ittt e s 15
b}Porcadapaginaadicional ............ ... ... i eeen 1

1.3 — Néo especificado: -
A)Porumapaging . ...... ... e 15
b)Porcada paginaadicional .. .......... ... . i i 1

1.4 — Por fotocédpia; =

A)POrUMapPaging .. ... vt i e e s 15
b)Porcadapaginaadicional ......... ... .. i ii e 1

(iv) Docentes e pessoal administrativo e técnico em exercicio de fungdes no
P.PORTO: redugao de 50 %, nos emolumentos previstos neste item.

2 — Empréstimos de obras [2.1 — Taxa de incumprimento no prazo de devolugdo dos empréstimos 0,5
nas Bibliotecas. (por dia e obra).
3 — Titulo de Especialista. . . | 3.1 — Candidatura a Provas de Titulo de Especialista . .............. 100
3.2 — Admissao a Provas de Titulo de Especialista . ................ 1 000 (v)
3.3 — Diploma de Titulo de Especialista . . ........................ 100

(v) Mediante requerimento este valor serd de 500€, nos termos do ECP-
DESP, para os docentes vinculados ac P.PORTO.

4—0utros.............. 4,1 — Reprodugio por fotocdpia de documento auténtico ou autenticado 0.5
{por pagina).
4.2 — Conferéncia de fotocdpia de documento auténtico ou autenticado 0.8
{por pagina).
43 —Averbamentos ... ... ... i e 3
4.4 — Por fotoctpia autenticada: =
A)POrumapaging .......... ..ttt 4
b) Por cada pagina adicionale até 4202, .. ......... ... ..ol 1
c)Porcadapaginaapartirda2i®. .......... ... ... .. ... 6
4.5 — Despesas de envio por correio (Carta de Curso): -
a) Taxa de envio (Portugal Continentale llhas) . .................. 10
b) Taxa de envio (UniGo Europeia). . ..........oiiiiiiveanes 21
c) Taxa de envio (RestodoMundo} .. ........... ... ... il 31
4.6 — Despesas de envio por correlo (outros documentos): -
a) Taxa de envio (Portugal Continentale llhas) . .................. 3
b) Taxa de envio (Unido Europeia) .. . ........... ..ot 10
¢) Taxa de envio (RestodoMundo) . ................. . ... 15
20

4.7 — Reprodugéo de documentos em Disco USB tipo “pen drive” (por
unidade).
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